    PHÒNG GD&ĐT NINH HẢI

  TRƯỜNG THCS NGÔ QUYỀN    
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03  NĂM HỌC 2017 – 2018               
Chủ điểm của tháng:  Tiến bước lên Đoàn

·  Kỷ niệm ngày Quốc tế phụ nữ (8/3)- Khởi nghĩa Hai Bà Trưng

-     Kỷ niệm 87 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh ( 26/3)

	Số

TT
	Công tác
	Người phụ trách
	Thời gian 
	Điều chỉnh 

	A
	CÔNG TÁC GD TƯTƯỞNG, CHÍNH TRỊ:
	
	
	

	
	Học sinh:
1- Tìm hiểu ngày quốc tế phụ nữ; tuyên truyền các phẩm chất của người phụ nữ trong thời kỳ CNH-HĐH 
	 GVCN,
TPT, Chi Đoàn

	Tuần 27
	

	
	2- Tìm hiểu  truyền thống vẻ vang của Đoàn qua 87 năm cống hiến và trưởng thành
	GVCN,
TPT
	Tuần 29
	

	
	3- Ổn nề nếp học tập sau tết. Duy trì tốt sỉ số không để học sinh bỏ học sau tết
	
	Tuần 26
	

	
	4-Tiếp tục giáo dục ý thức chấp hành tốt luật ATGT, nội quy trường lớp. Phấn đấu, vươn lên trong học tập.
	GVCN,
TPT, CĐ
	Tuần 25
	

	
	CB-GV-NV:
1- Nâng cao ý thức pháp luật, tinh thần trách nhiệm
	CB,GV,
NV
	Hàng ngày
	

	
	2- Tăng cường hiệu suất làm việc, giảng dạy và các công tác được phân công
	
	
	

	
	3- Tăng cường thực hiện tốt quy chế cơ quan, nề nếp làm việc, quy chế ứng xử. 
	
	
	

	
	4- Tiếp tục học tập làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh chuyền đề năm 2018 về “xây dựng phong cách, tác phong công tác của người đứng đầu, của cán bộ, đảng viên”,
	CB,GV,

NV
	Trong tháng 
	

	B
	CÔNG TÁC QUẢN LÝ DẠY HỌC VÀ CÁC HOẠT  ĐỘNG GIÁO DỤC:

	
	Triển khai văn bản cấp trên: -Số 19CAH / ngày 4/1/2018 V/v Tổ chức ký cam kết tham gia đảm bảo ANTT 

-Số 288/SGĐT-VP ngày 22/1/2018 V/v tổ chức đón Tết Mậu Tuất (báo cáo nhanh  26/2)

-Số 179/SGDĐT-GDTrH ngày 18/1/2017 Tăng cường công tác quản lý, kiểm tra ATVS thực phẩm tại các cơ sở giáo dục

-  Số 01/KH-PGD ngày 16/1/2018 Kh tiếp tục triển khai thực hiện đề án “ nâng cao công tác phổ biến giáo dục pháp luật trong nhà trường đến năm 2021 của ngành GD-ĐT Ninh Hải

-Số 26/TB-PGD ngày 23/1  KH thẩm tra quyết toán ngân sách 2017 ( chuyển cho  KT )
 Số 08/PGD ngày 5/2/2018  Hiến máu tình nguyện năm học 2017-2018 chỉ tiêu 2 ( chuyểnVy)

	I
	CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU:

	
	1/ Hiệu trưởng:

	
	1-Chỉ đạo cho các đoàn thể tổ chức các hoạt động giáo dục theo chủ đề, chủ điểm tháng (kỷ niệm ngày 8/3;  ngày 26/3); 
	
	Theo KH
	

	
	2-Tiếp tục chỉ đạo công tác: duy trì sỉ số, nề nếp giảng dạy, làm việc; 
	
	Hàng tuần
	

	
	3- Tiếp tục chỉ đạo thực hiện bổ sung minh chứng và  phiếu đánh giá KĐCL, viết báo cáo.
Lập kế hoạch đánh giá KĐCL năm học 2017-2018
	
	Tuần 26
	

	
	4- Triển khai KH đột phá của trường năm 2018
	
	Tuần 26
	

	
	5- Tổ chức Xét thi đua đợt 3 tai các tổ
	
	Tuần 28-29
	

	
	6- Triển khai công tác Kiểm tra nội bộ, hoàn thành HS 
	
	T.26-T 28
	

	
	7- Chuẩn bị 7 cuộc thanh tra chuyên đề của PGD
	
	Trong tháng
	

	
	7- Họp BĐD CM HS giữa kỳ II
	
	T. 29
	

	
	2/ Hiệu phó:
	Đ/c Đăng
	
	

	
	-Tiếp tục chỉ đạo thực hiện chương trình, tổ chức thao giảng các chuyên đề phát triển năng lực học sinh
	
	Theo KH
	

	
	- Tổ chức kiểm tra rà soát các loại hồ sơ quản lý chuyên môn chuẩn bị kiểm tra của PGD, HT
	
	Tuần 26
	

	
	- Hoàn thành các báo cáo kiểm tra và nộp đầy đủ biên bản các tháng 12,1, 2,3
	
	Tuần 27
	

	
	- Tổ chức thi học sinh giỏi cấp trường; lập kế hoạch bồi dưỡng chuẩn bị cho năm sau
	
	Tuần 27
	

	
	-Tiếp tụ học LLCT từ ngày 12-29/3
	
	
	

	II
	DẠY VÀ HỌC:
	
	
	

	01
	Thực hiện chương trình: Từ tuần 26-30 . ( 5 tuần)
	GVBM
	
	

	03
	Thực hiện chuyên môn:
	GV BM
	
	

	
	- Vào điểm sổ lớp lần 3. Xem lại các trường hợp học sinh có điểm yếu, kém có giải pháp hỗ trợ nâng C.lượng
	
	
	

	
	- Kiểm tra, rà soát phê ký sổ đầu bài. Khắc phục, bổ 

sung lại các loại hồ sơ cá nhân; hồ sơ quản lý chuyên môn chuẩn bị thanh tra cấp trên; 
	
	
	

	
	- Tăng cường công tác dự giờ, góp ý rút kinh nghiệm 
	
	
	

	
	- Tăng cường đổi mới PP dạy học, áp dụng tốt các kỷ 

thuật dạy học; đổi mới PPKT theo hướng phát triển năng lực. 
	
	
	

	
	- Tiếp tục phụ đạo học sinh yếu chú ý học sinh có 

điểm yếu kém có biện pháp nâng chất lượng; phản ánh kịp thời các trường hợp cần phối hợp.
	
	
	

	
	- Tiếp tục làm và sử dụng đồ dùng dạy học có hiệu quả
	
	
	

	04
	 Tổ chuyên môn :( SH tuần 26, 28)

- Tiếp tục  triển khai thực hiện chuyên đề “đổi mới sinh hoạt chuyên môn qua nghiên cứu bài học”
	2 tổ CM
	
	

	
	- Hoàn thành biên thanh tra được phân công, hồ sơ tổ kịp thời đúng quy định .
	
	Nộp BB hạn chót tuận 26
	

	
	- Xét thi đua đợt 3 ( Tuần 28 tổ, 29 trường)
	
	
	

	
	- Tiếp tục Tự bồi dưỡng thường xuyên theo các MD đã triển khai
	
	
	

	
	- Nhắc nhở giáo viên viết đề tài NCKHSP; Sáng kiến kinh nghiệm để dự thi GV dạy giỏi, Chiến sĩ thi đua
	
	
	

	II
	Công tác chủ nhiệm lớp:
	
	
	

	01
	- GDĐĐ học sinh theo mục A 1,2
	GVCN
	
	

	
	- Tổ chức sinh hoạt NGLL theo chủ điểm; soạn giảng và ghi đầy đủ biên bản. 
	
	
	

	
	- HD hoc sinh tham gia các hoạt động của Đội
	
	
	

	
	- Nhắc học sinh nộp học phí, BHYT
	
	
	

	
	-HD học sinh lao động vệ sinh lớp học, sân trường, nhà vệ sinh và chăm sóc bồn hoa, cây cảnh
	
	
	

	02
	Phối hợp với ban đại diện  và cha mẹ học sinh: 

-Gửi phiếu phối hợp lần 3 cho gia đình học sinh. Họp CMHS lần 3
	GVCN

GVCN
	Tuần 29
	

	
	-Tích cực thăm hỏi gia đình và vận động học sinh ra lớp
	
	Hàng tuần
	

	III
	GIÁO DỤC NGHỀ PHỔ THÔNG VÀ HƯỚNG NGHIỆP:

	01
	Giáo dục hướng nghiệp: Theo chủ đề VII
	Ngọc
	
	

	IV
	GIÁO DỤC NGOẠI KHÓA, LỒNG GHÉP(ATGT, BVMT, AIDS, ...)

	01
	Tiếp tục tổ chức các hoạt động NGLL theo chương trình, nội dung chủ điểm tháng
	GVCN
	
	

	02
	Tiếp tục giáo dục tích hợp, nhắc nhở học sinh bảo vệ môi trường. 
	CLB- TT
	
	

	C
	THỰC HIỆN CÁC CUỘC VẬN ĐỘNG VÀ PHONG TRÀO THI ĐUA:

	01
	“ Mỗi thầy cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo”: Viết đề tài NCKHSPUD; SKKN xét cấp trường
	CB- GV
	T 29 nộp 
	

	02
	“ Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”
	TPT-GVCN-

Bí Chi đoàn
	
	

	
	- XD các bồn hoa, trồng cây cảnh
	
	
	

	
	- Tổ chức hội trại, VN Chủ đề Thiếu Nhi Khỏe- Tiến bước lên đoàn
	
	
	

	D
	CÔNG TÁC KIỂM TRA NỘI BỘ TRƯỜNG HỌC:

	01
	- Kiểm tra HĐSP nhà giáo ( Cô Nguyên)
	
	
	

	02
	-  Công tác Kiểm định chất lượng của các nhóm công tác
	
	
	

	03
	- Kiểm tra Hồ sơ Lớp  9.
	GVCN,

Văn thư
	-TTVP

-HT
	

	01
	Đội thiếu niên tiền phong:- GD hs theo mục A 1,2
	 TPT
	
	

	
	- Lập kế hoạch tổ chức sinh hoạt 8/3 nộp tuần 26;  Tổ chức 26/3 nộp  tuần 27
	
	 T.26,27
	

	
	-Tiếp tục củng cố nề nếp, giáo dục đạo đức cho học sinh
	
	
	

	
	-Tổ chức cổ động TN lên đường nhập ngũ sáng thứ 5
	
	Tuần 26
	

	
	-Triển khai viết thư UPU 47
	
	
	

	02
	Đoàn Thanh niên:

- Phối hợp tổ chức  các hoạt động của Đội TNTP; Giáo dục lý tưởng cách mạng đoàn viên thanh niên 
	Cô Nguyên
	Trong tháng
	

	
	- Triển khai tết trồng cây cho đoàn viên GV và các lớp
	
	T. 26
	

	
	- Tiếp tục phân công giúp các em Đá Hang
	
	
	

	
	- Tổ chức lớp BD đối tượng Đoàn. 
	
	T. 28
	

	03
	Công đoàn: Phối hợp

- Nhắc nhở công đoàn viên hoàn thành tốt nhiệm vụ.
	BCH 
	Trong tháng
	

	
	Tổ chức sinh hoạt 8/3 có ý nghĩa để nêu cao tinh thần “ Tự tin- Tự trọng-Trung Hậu- Đảm đang” của nữ công đoàn
	BCH
	Tuần 25
	

	
	- Phân công TTND giám sát kiểm tra tài chính và các hoạt động của trường 
	TTr ND
	Tuần 26
	

	
	
	
	
	

	
	- XD kế hoạch giúp đỡ học sinh Đá Hang về học tập
	
	
	

	
	- Xét thi đua đợt 3
	CTCĐ
	Tuần 29
	

	04
	Y tế học đường:

 Tiếp tục trực CSSK, tuyên truyền phòng tránh bệnh
	Vi
	Trong tháng
	

	
	Tổ chức tập huấn SCC ban đầu phòng tránh thương tích 
	Vi
	Theo KH
	

	
	Tham gia tổ thu thập minh chứng KĐCL
	
	
	

	05
	Câu lạc bộ Cầu vồng : Tổ chức sinh hoạt theo định kỳ, chú ý hơn giáo dục học sinh bảo vệ môi trường
	
	
	

	06
	Văn thể mỹ: 
	
	
	

	
	-Tập bài hát chủ đề ngày 8.3; 26/3. 

- Phối hợp Đội tổ chức ngày hội 26/3  
	Lâm
	T. 26-30
	

	
	Thể dục: Tiếp tụcTổ chức thể dục giữa giờ theo bài mới

Tiếp tục tập luyện thi cấp Huyện, Tỉnh môn Điền kinh.

 Hoàn thành HS Thể dục Văn thể Mỹ cho HT duyệt T.26
	Lâm-Khải
	Hàng tuần
	

	07
	Lao động- Tăng cường quét sân trường, lao động vệ sinh môi trường, chăm sóc cây cảnh
	Tú
	Hàng ngày
	

	G
	CÔNG TÁC KHÁC:
	
	
	

	01
	Thư viện:- Tăng cường công tác tuyên truyền giới thiệu sách , tạp chí mới. 
	Hoàn
	Hàng tuần
	

	
	-Tiếp tục sắp xếp, thư viện thân thiện, phục vụ sách, tài liệu
	
	Hàng tuần
	

	
	-Nộp kế hoạch tháng 3 cho HT. 
	
	Nộp thứ 2.Tuần 26
	

	
	- Thường xuyên giám sát, nhắc nhỏ các thành viên trong tổ thực hiện tốt công tác .Tổ chức xét thi đua đợt  
	
	Hàng tuần
	

	02
	Thiết bị:- Tham gia thực hiện các hồ sơ KĐCL
	Hồng
	Hàng tuần
	

	
	- Tiếp tục phục vụ tốt thiết bị dạy học. 

- Bảo quản, bảo dưỡng ĐDDH, thiết bị theo định kỳ
- Sắp xếp gọn gàng và khoa học 
	
	Hàng tuần
	

	03
	Kế toán: - Thực hiện đầy đủ chế độ tháng 3, thực hiện công khai tài chính quý I/ 2018 và công tác kế toán thường xuyên 
	Nguyên
	Theo kế hoạch
	

	
	Chuẩn bị báo cáo và các hồ sơ cho đoàn thanh tra tài chính vào ngày 3/4
	
	Tuần 30
	

	
	- Tham gia công tác kiểm định
	
	Tuần 27
	

	
	- Lập dự trù cho công tác trang trí tường nhà
	
	Tuần 26
	

	04
	Văn thư:-Thực hiện hồ sơ kiểm định chất lượng GD
	Truyền
	T. 24-29
	

	
	- Tiếp tục nhập ngân hàng đề kiểm tra. 
	
	T.25
	

	
	- Cập nhật đầy đủ các VB cấp trên chuyển kịp thời cho HT
	
	
	

	
	- Chuẩn bị các bản Tự đánh giá thi đua đợt 3 gửi cho các tổ trước tuần 27
	
	
	

	
	- Lưu trữ các hồ sơ đảm bảo  khoa học
	
	
	

	05
	Bảo vệ:- Thu gom rác, Thường xuyên quét dọn khu vực nhà vệ sinh. 
	Phước
	Thường xuyên
	

	
	- Bảo vệ tài sản. Chú ý phòng cháy, chữa cháy
	
	
	

	06
	Chuyên mục tư vấn: -Giáo dục lý tưởng cách mạng đoàn viên thanh niên. Tư vấn các vấn đề về kỹ năng sống, hoạt động xã hội.
	Linh phối hợp CĐ
	Chào cờ hàng tuần
	


Nơi nhận:                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG

- BGH, TTCM, CĐ; TPT                                                                                      
- Niêm yết; đăng WEB trường;
-Lưu: VP.                                                                                                                
                                                                                                                           Hồ Trương Thị Ngọc
KH tháng 3 -Trường THCS Ngô Quyền                          1

